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Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi

iS AKIS SEMALARI

OGRENCI KAYIT ISLEMLERI iS AKISI

Basla

Kayit
belgeleri X
tamam mi1?

Eksik belgeleri tespit eder
adaya bildirir.

Ogrencinin kesin kaydi
yapilir.

Ogrenci Akademik Takvimde
belirtilen siire igerisinde ders kayd1
i¢in danigmani kontroliinde ders
secimine yonlendirilir
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iS AKIS SEMALARI

YATAY GECISLE GELEN OGRENCI KAYIT iSLEMLERI iS AKISI

Basla

N—

Yatay Gegis Bagvurulari ilan edilen siire igerisinde Fakiiltemizce kabul edilir.

Basvuru
Basvurusu Kabul Evraklari

Edilmez. Tamam m1?
A

Bagvurular Fakiiltemiz Yonetim Kurulunca olusturulan Yatay Geg¢is Komisyonuna
incelettirilir. Yatay Gegis Komisyonunca alman karar, Yonetim Kuruluna sunulmak iizere
Dekanlik Makamina arz edilir.

Gerekgeli H
karar ilgiliye
yazi ile
bildirilir.

Yo6netim Kurulu

\Iﬁraﬂdumlu mu?

E

Basvuran Adaylarin Degerlendirme Sonuglar:
Universitemiz Web sayfasinda ilan edilir.

Ogrencinin kaydi yapilir.
Ogrencinin daha énce 6grenim
gordigii Universitesinden dosyast
istenir.
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iS AKIS SEMALARI

DANISMAN ATAMA IS AKISI

Basla

~

Her Ogrenciye flgili Bolim
Baskanliklarinca bir danigman 6gretim
elemani Yonetim Kurulu Karar ile
gorevlendirilir.

[lgili Danismana yazi ile bildirilir.

Danisman ad1
ogrenciler igin ilan
edilir.
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iS AKIS SEMALARI

DERS KAYDI IS AKISI

Basla

N

Ogrencilerin ders kaydi yapabilmeleri igin akademik
takvimde belirtilen siire igerisinde Ogrenci Bilgi Sistemi
acilir.

Ogrenci akademik takvimde belirtilen siire igerisinde
sistemden o donem alacag1 dersleri segerek gegici
kaydini yapar.

Ogrencinin sectigi
dersler kredi smirin1 astt

m1?
H E
Ogrenci danigmanma basvurarak
yaptig1 kaydi kontrol ettirir. Kayd: Danisman tarafindan Oncelikle alt
kqntrol.eden danlsman tgraﬁndan smifin dersleri kayitlanmak sartiyla
sistemi onaylama islemi yapilir. krediyi asan dersler silinip

onaylama islemi yapilir.
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iS AKIS SEMALARI

&
&

>
Crran ows

HAFTALIK DERS PROGRAMI i$ AKISI

Basla

-

Akademik Takvimde belirtilen siire i¢erisinde haftalik
ders programi hazirlanarak 6grenci isleri birimine teslim
edilir.

Hazirlanan ders programinin Y6netim Kurulundan onay1
alindiktan sonra yazi1 ile 6gretim elemanlarma bildirilir.

Fakiiltemiz web sayfasinda ve
ogrenci panolarinda ilan edilir.
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iS AKIS SEMALARI

DERS MUAFIYETI IS AKISI

Basla

Ogrenci daha 6nce 6grenim gordiigii Yiiksekogretim Kurumunda basarili oldugu derslerden
muafiyetine iliskin dilekgesini transkript ve ders igerikleri ile birlikte Dekanliga verir.

Bolim Bagkanlig1 grencinin bagvurusunu " Muafiyet Uyum Komisyonuna" sevk ederek
degerlendirilmesini saglar.

Bolim Baskanligi Muafiyet Uyum Komisyonu kararimi yazi ekinde Dekanliga arz eder.

Boliim Bagkanliklarindan alinan uyum formlari incelenerek Yonetim Kurulunun giindemine
alinir.

Yo6netim Kurulunca
muafiyeti uygun

bulunmayan ders var
m1?

E H
Yéonetim Kurulu Karart Ogrenci Isleri
Karar 6grenciye bildirilmek tizere Daire Baskanligina, boliimiine ve
ilgili Boliime gonderilir. ogrenciye bildirilir.

Islemler sonucu
evraklarin birer sureti
standart dosya
diizenine gore
dosyalanir.
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iS AKIS SEMALARI

ARA SINAV iS AKISI

Basla

Akademik takvime gore Boliim Baskanlig: tarafindan ara smav programi
diizenlenir ve duyuru igin 6grenci isleri birimine teslim edilir.

Alnan ara smav programi iist yazi ile 6gretim elemanlarina duyurulur. Ayrica Fakiiltemiz
web sayfasinda ve panolarda ilan edilir.

Mazeretleri nedeniyle ara sinavlara giremedikleri gerekgesiyle bagvuran

Ogrenci var ise Yonetmelik geregi siiresi igerisinde mazeretlerine iligkin

dilekgeleri Fakiiltemizce alinir ve Yonetim Kurulunda goriisiilerek karar
baglanir.

Dilekgeler ekindeki mazeretleri Yonetmelige gore incelenerek Yonetim
Kuruluna sunulur.

Y. KK.
Olumlu mu?

ilan yoluyla Mazeret Sinavina iliskin Universite
ogrencilere Yonetim Kurulu karar ilgili bolimlere
duyurulur. ve Ogrenci [sleri Daire Bagkanligna iist

yazt ile bildirilir. Mazeret Smavina
girecek ogrencilerin listesi Ogrenci
Bilgi sistemine islenir.

Ogrencilerin
mazeret sinavina
alinmalar1 saglanir.
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iS AKIS SEMALARI

YARIYIL SONU SINAV iS AKISI

Basla

Boliim Bagkanliklar tarafindan Akademik Takvimde belirtilen siire
icerisinde yarty1l sonu smav programi diizenlenir ve Fakiilte Yonetim
Kurulunda goriisiilmek iizere Dekanliga arz edilir.

Yoénetim Kurulundan gelen onayli sinav programu ilgili 6gretim elemanlarina duyurulur.
Ogrenci Bilgi Sistemi lizerinden smavlarin sisteme tanimlamasi yapilir. Ayrica, Fakiiltemiz
web sayfasinda ve panolarda 6grenciye ilan edilir.

Bolim Baskanliklarindan Yariyil sonu smavina girebilme kosulunu (Devam) yerine getirmeyen 6grencilerin
listesi istenir.

Listeler 6grenci panolarinda ilan edilir.

Yariyil sonu sinavina
E girebilme kosulunu
(Devam) yerine

Sinava getiremeyen dgrenci var
giremeyecegi mi1?
ilan yoluyla
Ogrenciye
duyurulur.

Ogrenci Yaryil
sonu smavinda
basarili m1?

b?grelnm Ogrenci bir
iitiin erfle sonraki déneme
smavina alinir. ders kaydi

\/ k .




MUGLA T.C.
m MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi

iS AKIS SEMALARI

BUTUNLEME SINAVI i$ AKISI

Basla

Boliim Bagkanliklari tarafindan Akademik Takvimde belirtilen siire igerisinde biitiinleme
smav programi diizenlenir ve Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilmek tizere Dekanliga arz
edilir.

Yoénetim Kurulundan gelen onayli sinav programu ilgili 6gretim elemanlarina duyurulur.
Ogrenci Bilgi Sistemi lizerinden smavlarin sisteme tanimlamasi yapilir. Ayrica, Fakiiltemiz
web sayfasinda ve panolarda 6grenciye ilan edilir.

Yariy1l sonu smavinda basarili olamayan 6grenciler ve final sinavi notunu yiikseltmek isteyen dgrenciler
biitiinleme sinavina alinir.

Ogrenci Biitiinleme
smavinda basarili m1?

Bir sonraki y1l Ogrenci bir sonraki
basarisiz oldugu doneme ders kayd1
dersleri tekrar eder. yaptirir
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iS AKIS SEMALARI

MAZERET SINAVI IS AKISI

Basla

Mazereti nedeniyle ara smavlara giremeyen 6grenciler siiresi (ara
smavlarin bitimini takip eden ii¢ is giinii) i¢inde mazeretine iliskin
belgeleri ile birlikte dilekgelerini Fakiilteye verirler.

Fakiiltemize gelen dilekgeler Fakiiltemiz Yo6netim Kurulunda goriisiiliir.

Mazeretler Uygun mu?

E H

Mazeret Smavina iligkinFakiilte Yonetim Kurulu
karar ilgili boliimlere bildirilir. Ayrica Fakiiltemiz
Web sayfasinda ve panolarda ilan edilir. Mazeret Mazeret Reddedilir.
stnavina girecek 6grencilerin listesi Ogrenci Bilgi
sistemine islenir.

Ilgili 6gretim elemanlarica mazeret
smavi yapilir ve sinav evraklar 6grenci
isleri birimine teslim edilir.

Akademik
Takvimde belirtilen
siire i¢cinde Mazeret

Sinavi Notlar1
OBS'ne Islenir.

\




T.C.
MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi

iS AKIS SEMALARI

SINAV SONUCUNA ITIRAZ iS AKISI

Basla

\\_/

"’

Ogrenci Smav Sonuglarmin ilan tarihinden itibaren yedi is giinii icinde maddi hata
gerekgesiyle Dekanliga Dilekge ile bagvurur.

Siiresi iginde yapilan itiraz {izerine Maddi Hata Incelene Komisyonu tarafindan incelenip 3 giin iginde
Dekanliga rapor edilir. Rapor Fakiilte Y6netim Kurulunda goriisiiliir.

Komisyon tarafindan hazirlanan Maddi Hata Tutanak Formu ve basvuruda istenen
belgelerle birlikte Dekanlik Makamina gonderilir.

Ogrencinin kagidinda

< maddi hata var m1? >
Sinav kagidinda maddi Ogrencinin diizeltilmis yeni
hata olmadigina dair notu ile ilgili karar alinir ve

karar Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina gonderilir.

yazi ilgili 6grenciye
bildirilir.
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iS AKIS SEMALARI

OGRENCI TEMSILCISi SECIMI iS AKISI

\Basla )

Ogrenci Konseyi Yonergesi geregi Secim Takvimi Rektorliik Makaminca belirlenir ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
tarafindan Dekanlik Makamina bildirilir.

Boliim Temsilcisi se¢imi igin se¢im takvimi ilan edilir.

Secim takvimine gore aday bagvurular: alinir.

Adaylar yonergede belirtilen

] sartlar1 tagtyor mu? |

Kesin aday listeleri Ogrenci Daire Bagkanhigina

bildirilir. Boliim Temsilcisi Se¢imi Internet iizerinden Adayliginin uygun olmadigi
Ogrenci Bilgi sistemi kullanilarak elektronik ortamda ilgili 6grenciye bildirilir.
yapilir.

1.turda yeterli katilim (%60)

\Sagth

2.turda yeterli katilim
(%60) saglandi m1? |

3. tur segime gegilir. Se¢im sonucu
katilanlarin sayisina gore belirlenir.

Fakiilte secim kurulu belirlenir ve secim sonucu ilan edilir.

Se¢im Sonucunda Fakiiltemiz Universite 6grenci Konseyinde temsil etmek {izere segilen aday Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bildirilir.
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iS AKIS SEMALARI

OGRENCI DiSIPLIN SORUSTURMASI iS AKISI

\B_am/

Disiplin sugu isleyen dgrenci hakkinda Dekanlik Makaminca verilen onay ile
Sorusturmaci tayin edilir.

Sorusturmaya konu, bilgi ve belgeler sorusturmaciya yazi ile bildirilir.

Sorusturmaci tarafindan yapilmasi istenilenler ilgili 6grencilere bildirilir.

Sorusturmaci tarafindan hazirlanan dosya Dekanlik Makamina sunulur.

Dekanlik Makaminca verilebilecek ceza Dekanlik Makarnmca verilir. Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gerekiyorsa, dosya
Dekanlik Makaminca Universite Disiplin Kuruluna havale edilir.

Sorusturma sonucu aliman karar Ceza Yo6netmeligi’nin 31. Maddesi geregi ilgili kisi ve kurumlara bildirilir.
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iS AKIS SEMALARI

DERS TELAFISI iS AKISI

Basla

Telafi yapmak isteyen 6gretim elemani ilgili Boliim Baskanligindan Ders Telafi Formu alir. Formu
doldurarak tekrar Bolim Baskanligina teslim eder.

Kayda alman telafi talebi B6liim Baskani tarafindan incelenir.

Talep Uygun mu ?

E H

Boliim Sekretarya Islerini Yiiriiten Personel tarafindan
ogrenci ve 6gretim elemanlariin diger derslerini
etkilemeyecek sekilde, mevcut programi da bozmadan uygun
olan bos giin ve saatlere telafi derslerini yerlestirilir.

Tlgili Ogretim elemanina telafi talebinin uygun
goriilmeme nedeni yazi ile bildirilir.

Telafi Ders programi Boliim Baskani tarafindan
imzalanir, form dilekge ve ekleri Fakiilteye
gonderilir.

Telafi talebi Fakiilte Y6netim kurulunda goriisiiliir.

Kararin bir 6rnegi ilgili Boliime, bir 6rnegi Ek ders
6demesinde dikkate alinmak tizere Tahakkuk birimine
gonderilir.

Dersi alan 6grencilerin bu degisiklikten haberdar edilmesi
icin , telafi programi en az bir hafta 6ncesinden panolara
asilir, Web sayfasinda yaymlanir

Hazirlanan Programa gore
dersin telafisi yapilir.
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iS AKIS SEMALARI

&
&

>
Crran ows

OGRENCI ASKERLIK iSLEMLERI iS AKISI

Basla

N—

Kesin kayittan sonra askerlik ¢agina girenler igin Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden ASAL’a bildirim
yapilir.

Cesitli nedenlerle .i.lisigi kesilen veya mezun olan 6grencilerin askerlik durum
bilgileri Ogrenci Bilgi Sistemi tizerinden ASAL’a bildirilir.

Islem Sonu

\ 7
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iS AKIS SEMALARI

MEZUNIYET iSLEMLERI IS AKISI

Acildig1
donemde dersi
tekrar eder.

Basla

Normal 6gretim siiresi igerisinde
almasi gereken biitiin derslerden
basartli m1?

E

Ogrencinin Mezuniyet Transkripti ve Boliim Baskan
ile Dekan imzali mezun tablosu Fakiiltemiz Yo6netim
Kurulunda goriistiliir.

Yonetim Kurulundan gelen mezuniyet onay1 Ogrenci Bilgi
Sistemine islenir.

Ogrencinin Belge Sistemi {izerinden yapacag Ilisik Kesme talebi iizerine
Gegici Mezuniyet Belgesi hazirlanir.

Onaylanan mezuniyet belgesinin bir sureti imza karsilif1 6grenciye teslim
edilir. Ogrenciden Ogrenci Kimlik Karti teslim almur.

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan hazirlanan diploma 6grenciye
teslim edilir.




